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1.1. Bu siyaset Azaerbaycan Dévlet Agrar Universiteti (ADAU) Tealeba Hamkarlar ittifaq!
Komitasi (THIK) terafinden idare olunan elektron "Tadbir Sorgulari Sistemi'nin istifade
gaydalarini tenzimlayir.
1.2. Sistemin maqgsadi universitet daxilinde kegirilocek tadbirlerin qgeydiyyatini
markazlasdirmak, icaze prosesini suretlandirmek ve  ragamsallasdirmaqdir.
1.3. Sorgu gondaran har bir saxs bu siyasatin gartloerini gabul etmis sayilir.

2. Sorgularin Verilmasi Qaydalari

2.1. Muraciat muddati: Tadbir sorgulari tedbirin kegirilmasi nazerds tutulan tarixdan an

azi 3 (Gg) is guni avval sistema daxil edilmalidir.
2.2. Malumatlarin daqiqliyi: Formada qeyd olunan bitin saxsi ve tadbir malumatlari
(tarix, saat, makan, istirakgi sayl) tam Vo daqiq olmaldir.

2.3. ©lage vasitasi: Rasmi tasdiq va ya imtina bildirisleri avtomatik olaraq muracistginin
geyd etdiyi e-pogt Unvanina gondarilir. Buna gora da aktiv ve dogru e-pogct daxil edilmasi
mutlaqdir.

2.4. Vizual materiallar: Tadbirin posteri vo ya slave sanadlarinin (PDF, JPG, PNG
formatinda) sistema yUklanmasi tasviq edilir, lakin macburi deyil.

3. Dayarlandirma va Statuslar
Sistema daxil olan har bir sorgu 3 marhaleden ibarat status sebakasinden kegir:

e Gozlamada: Sorgu sistema daxil oldugda avtomatik bu statusu alir. Sorgunun
gondarilmasi tedbire icaze verildiyi manasina galmir.

« lcaza Verildi: Tadbirin vaxti, makani ve mazmunu rahbarlik terafinden magbul
hesab edildikde sorgu tasdiglenir va istifadacgiya "Tabrik" bildirigsi gondarilir.

. Iimtina Edildi: Sordu rodd edildikde istifadegiye imtinanin deqiq sababi
gOsterilmakla rasmi bildiris gondarilir.

4. Imtina Sabablari

Asagidaki hallarda tedbir sorgusuna imtina verile biler:
4.1. Taleb olunan makan (auditoriya, zal) hemin tarix ve saatda basqa bir tedbir Ugun
avvalcadan rezerv edildikda

4.2. Sorgu formasi taleb olunan muiddatden gec (masalan, 1 gun avval) dolduruldugda.
4.3. Tadbirin moOvzusu universitetin daxili nizam-intizam gaydalarina uygun galmadikdae.
4.4. Formada yalan va ya geyri-daqiq malumatlar askar edildikda.

5. Xususi Sartlar (Qonaglar ve Sertifikatlar)

5.1. Kenar Qonaglar: Tadbira universitetdan kanar qonaq(lar) davet olunacagsa,
maracist¢i "Qonaq haqqinda melumat" bdlmesinde qonagin tam adini, soyadini,



vazifasini ve temsil etdiyi qurumu mutleq sakilde qeyd etmalidir. Kanar qonaglarin istiraki
yalniz rehbarliyin xtsusi tasdiginden sonra mumkundur.

5.2. Sertifikatlagdirma: Tadbirin sonunda sertifikat verilacayi geyd edilibss, sertifikatlarin
dizayni, ¢api va maliyya xarclari (ager Komite terafinden xUsusi destak ayriimayibsa)
muraciet edan taraefin masuliyyatindadir.

6. Maxfilik va Malumatlarin Qorunmasi

6.1. Sistema daxil edilen fordi malumatlar (ad, soyad, telefon, e-pogt) tam maxfi saxlanilir.
6.2. Bu malumatlar heg bir halda Uguncu taraflerle paylasiimir ve yalniz tadbirin tagkilati
idarsetmasi, slagenin yaradilmasi ve statistik ugot (Excel bazasi) maqgsadleri Ggln
istifada edilir.



